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 MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

NHÂN VIÊN GIA CÔNG CHẾ TẠO 
PROCESSING STAFF 

 

BP/PB: Xưởng Chế Tạo Máy                                          Khối/Cty con: Khối Sản Xuất               Ngày: ..........................  

Nhân sự đảm nhiệm: .........................................................................................  Ký tên: ........................  

Cấp trên trực tiếp: Nguyễn Thanh Tuấn ..           SĐT: 0988614152 Ký tên: ........................  
 

A. TRÁCH NHIỆM: 
1. Chuẩn bị: phôi, bản vẽ, dụng cụ đo, máy móc thiết bị cần thiết trước khi gia công. 

2. Thực hiện gia công chi tiết máy, khuôn in, đồ gá lắp ráp,… trên máy phay, máy tiện, máy khoan, máy 
hàn, máy mài, chấn dập theo kế hoạch hoặc yêu cầu của cấp trên, ưu tiên biết hàn tig, hàn điện. 

3. Bảo trì máy  móc thiết bị theo kế hoạch của Xưởng Chế Tạo Máy 

4. Vận hành đúng thao tác kỹ thuật, bảo quản, vệ sinh lau chùi máy móc thiết bị thường xuyên, đảm bảo 
an toàn lao động. 

5. Đánh bóng, làm nguội và bảo quản chi tiết sau khi gia công xong. 
6. Kiểm tra và chịu trách nhiệm về chất lượng chi tiết gia công. 
7. Ghi chép đầy đủ và chính xác kết quả công việc đã thực hiện hàng ngày vào nhật ký công việc. 

8. Báo cáo định kỳ, đột xuất các công việc đã được phân công thực hiện kể cả công việc phát sinh để 
nhận được sự hỗ trợ kịp thời từ cấp trên. 

9. Bảo mật thông tin liên quan đến các công việc thuộc Xưởng Chế Tạo Máy và các thông tin khác theo 
Quy định bảo mật của Tập đoàn. 

10. Thực hiện 5S tại khu vực làm việc ( nơi làm việc luôn gọn gàng , sạch sẽ, an toàn,… ) và tuân thủ nội 
quy công ty. 

11. Thực hiện các nhiệm vụ khác do cấp trên giao 
 

B. QUYỀN HẠN: 
1. Liên hệ với các Khối/BP/PB trong Công ty để thực hiện công việc theo yêu cầu của cấp trên. 
2. Đề xuất cung cấp, trang bị thiết bị/ dụng cụ/ đồ dùng phục vụ công việc. 

 
 
C. YÊU CẦU TUYỂN DỤNG: 
Stt Yêu cầu Mô tả chi tiết 

1. Trình độ chuyên môn Tốt nghiệp Trung cấp  trở lên chuyên ngành kỹ thuật ( cơ khí chế tạo máy, 
thiết kế máy ) hoặc các ngành liên quan 

2. Kỹ năng 

Tư duy logic, sáng tạo  
Kỹ năng kiểm soát công việc tốt. 
Kỹ năng đo kiểm chi tiết cơ khí. 
Kỹ năng đọc bản vẽ kỹ thuật. 
Khả  năng phối hợp nhóm, tạo mối quan hệ tốt.  

3. Kinh nghiệm làm việc Tối thiểu 6 tháng  gia công chế tạo chi tiết trên máy phay, tiện, hàn, khoan, 
ưu tiên có kinh nghiệm hàn. 

4. Tính cách Siêng năng, sáng tạo, cẩn thận, có tinh thần học hỏi, có ý thức bảo vệ máy 
móc thiết bị. 
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C. YÊU CẦU TUYỂN DỤNG: 
Stt Yêu cầu Mô tả chi tiết 

5. Khác 
Nắm vững quy trình công nghệ gia công chế tạo máy. 
Đã tham gia qua khoá học huấn luyện an toàn lao động. 

 

PHÚC LỢI 

 

 
Chia sẻ  

KẾT NỐI VỚI THIÊN LONG 
 


